Ulozena finalna verzia

Lucia MarCokova — pracovna napln

Specialista pre nakup vstupného materialu
Datum vydania: 01.10.2024

Rozdelenie ¢asu podla kategéril

 Vstupné suroviny: 169,0 (100%

POPIS PRACOVNEJ NAPLNE

PRIRADENE ULOHY
Systémy - celkova kapacita: 0,0 hod. (0,0 % z 160 hod.)

Humanet, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)
Navision, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)
Office 365, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)
OpenProject, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)
Traka klGce, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)

aprMwnNPE

Vstupné suroviny - celkova kapacita: 169,0 hod. (105,6 % z 160 hod.)

6. Vystavovanie skladovych dokladov v Navisione; prepocet dennej spotreby PM a
nahravanie na jednotlivé druhy vyrobkov;, (Periodicita: Kapacita: 24.00 hodin,
Hlavny)

7. Mesacna inventara skladu PM a medzi skladu; vypracovanie tabulky Stav skladu PM;
uzatvaranie skladovych kariet, tla¢ dokladov k mesacnej uzavierke; vypocet spotreby
PM za mesiac; odsuhlasenie mesacnej spotreby PM s technolégom;, (Periodicita:
Kapacita: 16.00 hodin, Hlavny)

8. Komunikacia s dodavatelmi priameho materialu, zasielanie objednavok;, (Periodicita:
Kapacita: 14.00 hodin, Hlavny)
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Kazdodenna kontrola spotreby priameho materialu vo vyrobe;, (Periodicita: Kapacita:
10.00 hodin, Hlavny)

Evidencia spotreby priameho materialu za mesiac a informovanie VR; vypracovanie
tabulky Straty grafy a Odpadovéa priemyseln& voda; vypracovanie podkladov pre
technoléga - hlasenia pre Envi - Pak a evidenciu zalohovanych obalov;, (Periodicita:
Kapacita: 8.00 hodin, Hlavny)

Kontrola dodaného priameho materialu a fyzické prebratie;, (Periodicita: Kapacita:
8.00 hodin, Hlavny)

Vedenie vyberovych konani na priamy material; vyziadanie cenovych ponuk;
vyhodnotenie vyberovych konani; vypocet FORECASTu na PM; vypracovanie
tabulky Prehlad o objednanom a dodanom PM;, (Periodicita: Kapacita: 8.00 hodin,
Hlavny)

Zodpoveda za sklad priameho materidlu a medzisklad priameho materialu; dava
pokyn pracovnikovi VZV na vydaj PM do vyroby; zapis do skladovych kariet;,
(Periodicita: Kapacita: 8.00 hodin, Hlavny)

Tyzdenna porada s VR + spracovanie podkladov na poradu, (Periodicita: Kapacita:
7.00 hodin, Hlavny)

Kontrola zdrojov MP-1 a HG-3 s Ing. llavskou - doprovod, (Periodicita: Kapacita: 6.00
hodin, Hlavny)

PInenie dalSich uloh podla poziadaviek VR;, (Periodicita: Kapacita: 6.00 hodin,
Hlavny)

Kazdodennd inventarizacia priameho materialu;, (Periodicita: Kapacita: 5.00 hodin,
Hlavny)

KaZdodennd kontrola dodrziavania kritérii skladovania priameho materialu;,
(Periodicita: Kapacita: 5.00 hodin, Hlavny)

Na pokyn technoléga tvorba objednavok chémie, administracia dodanej a
spotrebovanej chémie; uzatvorenie skladu chémie;, (Periodicita: Kapacita: 5.00
hodin, Hlavny)

Administracia dodaného priameho materialu;, (Periodicita: Kapacita: 4.00 hodin,
Hlavny)

Sledovanie a zodpovednost za mnoZstvo skladovych zasob;, (Periodicita: Kapacita:
4.00 hodin, Hlavny)

Vypracovavanie hodnoteni dodavatelov v sulade s ISO; slovné hodnotenie
dodavatelov + podmienky skladovania; zabezpecenie vSetkej potrebnej
dokumentécie o dodavateloch - certifikaty, vyhldsenie o zhode, vykresy...,
(Periodicita: Kapacita: 4.00 hodin, Hlavny)

Zodpovednost za uloZenie priameho materialu v sklade, inStruuje obsluhu VZV pri
jeho ukladani;, (Periodicita: Kapacita: 4.00 hodin, Hlavny)

Objednavanie vyvozu odpadov, vypracovanie hlasenia o odpadoch;, (Periodicita:
Kapacita: 3.00 hodin, Hlavny)

Tvorba objednavok na priamy material; konzultacia objednavok PM s VR;,
(Periodicita: Kapacita: 3.00 hodin, Hlavny)

Kalkul4cia spotrebovanych surovin na jednotlivé na nové druhy vyrobkov; nahrivanie
novych cien do VISu - tvorba novych nakladovych verzii;, (Periodicita: Kapacita: 2.00
hodin, Hlavny)

Kontrola a odsuhlasovanie faktlr za priamy material; spracovanie Ziadosti 0
vystavenie faktdry;, (Periodicita: Kapacita: 2.00 hodin, Hlavny)

Podielanie sa na testovani nového priameho materiélu - zabezpecenie vzorky nového
PM, ako aj dokumentécie;, (Periodicita: Kapacita: 2.00 hodin, Hlavny)

Spolupraca pri novej grafike;, (Periodicita: Kapacita: 2.00 hodin, Hlavny)
Zodpovednost za stav vratnych obalov, vedenie evidencie a zabezpecovanie ich
vratenie dodéavatelovi;, (Periodicita: Kapacita: 2.00 hodin, Hlavny)
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Priprava dokladov tykajucich sa zverenej agendy na odovzdanie do priru¢ného
registratdrneho strediska;, (Periodicita: Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

RieSenie reklamacii priameho materialu; vypracovanie zaznamu o nezhode;,
(Periodicita: Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

Spravovanie skladov v programe NAVI — (tvorba kusovnikov, zakladanie novych
vyrobkov, kédov);, (Periodicita: Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

Vykonavanie simulacie stahovania a sledovanie nie bezpe&ného vyrobku na zaklade
poziadaviek MS;, (Periodicita: Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

Vypifanie formularu 1SO - Vstupna kontrola surovin, pomocnych latok a distribuénych
produktov;, (Periodicita: Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

Vypracovavanie navrhu na vyradenie priameho materialu a zabezpecovanie jeho
vyvozu;, (Periodicita: Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

Zapajanie sa do zlepSovacich navrhov;, (Periodicita: Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

Zaznamenal: Nikola Lukacova

Podpis zamestnanca Datum
Kapacita — hlavné ulohy 169,0
Kapacita — zastup 0,0
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