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Lucia MarCokova — pracovna napln

Specialista pre logistiku a sluzby zakaznikom
Datum vydania: 11.05.2023

Rozdelenie ¢asu podla kategéril

Doprava: 141,0 (84.2%)
Eshop: 1.0 (0.6%)

Faktdry: 12,0 (7.2%)
Komunikacia a zastupovanie: 9,
| Objednavky: 3,0 (1.8%)

J Palety: 1,0 (0.6%)

POPIS PRACOVNEJ NAPLNE

PRIRADENE ULOHY
Doprava - celkova kapacita: 141,0 hod. (88,1 % z 160 hod.)

10.

Kazdodenné dohodnutie prepravy tovaru, komunikacia s prepravcami, (Periodicita:
Kapacita: 81.50 hodin, Hlavny)

Kalkulacie cien prepravy, hladanie najlacnejSej varianty, porovnavanie cien prepravy
pri rdznych variantoch a kombinaciach, (Periodicita: Kapacita: 11.00 hodin, Hlavny)
Vypiiianie formularov tykajucich sa objednévok prepravy, ktoré si vyzaduju niektory
dopravcovia, (Periodicita: Kapacita: 11.00 hodin, Hlavny)

Denné zasielanie Udajov potrebnych na sledovanie odbytu, (Periodicita: Kapacita:
5.50 hodin, Hlavny)

Pri chybajucich prepravcoch, spustenie systému RALL, (Periodicita: Kapacita: 5.50
hodin, Hlavny)

Priprava paletovych Stitkov, (Periodicita: Kapacita: 5.50 hodin, Hlavny)

RieSenie krizovych situacii v doprave, hladanie alternativnych rieSeni, (Periodicita:
Kapacita: 5.50 hodin, Hlavny)

V pripade potreby kontrola Cistoty loZnej plochy navesu, (Periodicita: Kapacita: 5.50
hodin, Hlavny)

Evidencia nespravnych nakladok, rieSenie vzniknutych nezrovnalosti (prepravca,
zakaznik), (Periodicita: Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

Hodnotenie dopravcov — priprava podkladov, G¢ast na audite., (Periodicita: Kapacita:
1.00 hodin, Hlavny)
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
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Kalkulacie mnoZstva prepravovaného tovaru na konkrétnu objednavku, (Periodicita:
Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

Komunikacia s OZ ohladom rieSeni alternativnych ¢asov prepravy, (Periodicita:
Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

Komunikacia so zakaznikmi, potvrdzovanie objednavok a informovanie o ¢ase
dodania, (Periodicita: Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

Oslovovanie novych dopravcov (dohodnutie podmienok spoluprace, administracia
zmluav), (Periodicita: Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

Planovanie logistiky medzi externym skladom a skladom v TM, (Periodicita:
Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

Reportovanie, dopinanie Gdajov ohladne prepravy tovaru podla poZiadaviek VR,
(Periodicita: Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

Rozplanovanie dopravy - z a do externého skladu z ohladom na financné naklady
a exspiraciu tovaru, (Periodicita: Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

Vyhodnotenie cien prepravy — za kazdy mesiac, (Periodicita: Kapacita: 1.00 hodin,
Hlavny)

Eshop - celkova kapacita: 1,0 hod. (0,6 % z 160 hod.)

19.

20.

Nastavovanie cien v registracnej pokladni (podla odsuhlasenych cennikov),
(Periodicita: Kapacita: 0.50 hodin, Hlavny)

Priprava podkladu pre hlasenie o odpadoch v suvise s eshop, (Periodicita: Kapacita:
0.50 hodin, Hlavny)

Faktury - celkova kapacita: 12,0 hod. (7,5 % z 160 hod.)

21,

22.

23.

Schvalovania a s nim suavisiaca kontrola faktar za dopravu, (Periodicita: Kapacita:
11.00 hodin, Hlavny)

Komunikacia s prepravcami v pripade neuhradenia faktur, zistovanie pricin.,
(Periodicita: Kapacita: 0.50 hodin, Hlavny)

V pripade chybnych fa, komunikacia s prepravcami za t¢elom kompenzacii,
(Periodicita: Kapacita: 0.50 hodin, Hlavny)

Komunikacia a zastupovanie - celkova kapacita: 9,5 hod. (5,9 % z 160 hod.)

24,

25.

26.

27.

Zastupovanie Referenta expedicie hotovych vyrobkov., (Periodicita: Kapacita: 5.00
hodin, Hlavny)

Objednavanie kuriérskych dopravnych sluzieb (SP, Zasielkovna, atd) pre odosielanie
zasielok eshopu, tla¢ adres. Stitkov, zaznamy v elektronickych logistickych
aplikaciach, (Periodicita: Kapacita: 2.00 hodin, Hlavny)

Vystavovanie pokladni¢nych dokladov (v registracnej pokladni) a ich zasielanie
emailom zékaznikom eshopu, (Periodicita: Kapacita: 2.00 hodin, Hlavny)
Komunikacia so zakaznikmi eshopu (dotazy ohladne ceny, dopravy, platieb, atd),
(Periodicita: Kapacita: 0.50 hodin, Hlavny)
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Objednavky - celkova kapacita: 3,0 hod. (1,9 % z 160 hod.)

28. Po prebrati objednavky, kontrola v aplikacii Efektivny predaj — sledovanie
nezaplatenych odberatel'skych faktar, konzultacia s OZ., (Periodicita: Kapacita: 1.00
hodin, Hlavny)

29. Preberanie a tla¢ objednavok z EDI, (Periodicita: Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

30. Preberanie a tla€ objednavok z miticka@mitick.eu, (Periodicita: Kapacita: 1.00
hodin, Hlavny)

Palety - celkova kapacita: 1,0 hod. (0,6 % z 160 hod.)

31. Zabezpecenie prevozu paliet, do TM, (Periodicita: Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

Systémy - celkova kapacita: 0,0 hod. (0,0 % z 160 hod.)

32. EDITEL, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)

33. EP, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)

34. ERP - reg.pokladna, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)
35. Hopi portal, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)

36. Humanet, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)

37. Knihy jazd, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)

38. Logistika sharepoint, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)
39. Navision, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)

40. Office 365, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)

41. OpenProject, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)

42. Packeta, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)

43. Prestashop, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)

44, SEAL IT Helpdesk, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)
45. Slovenska posta - kuriér, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)
46. TESCO TIMS, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)

47. Traka kluce, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)

48. VIS, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)

Zaznamenal: Nikola Lukacova

Podpis zamestnanca Déatum
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Kapacita — hlavné ulohy
Kapacita — zastup
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167,5
0,0
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