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Zuzana Ilavská – pracovná náplň
Hlavný technológ
Dátum vydania: 01.04.2023

POPIS PRACOVNEJ NÁPLNE

PRIRADENÉ ÚLOHY

Meterológia - celková kapacita: 30,0 hod. (18,8 % z 160 hod.)

1. Spolupracovanie pri vypracovaní dokumentácie manažerských systémov v súlade s 
normami ISO 9001 na kvalitu, ISO 45001 na BOZP, ISO 14001 na ŽP a ISO 22000 
na bezpečnosť potravín., (Periodicita:  Kapacita: 14.00 hodín, Hlavný)

2. Vykonávanie a zabezpečovanie činnosti laboratória: senzorické hodnotenie, 
vykonávanie predpísaných lab. analýz, odber a príprava vzoriek pre externé 
akreditované skúšobné laboratórium, (Periodicita:  Kapacita: 14.00 hodín, Hlavný)

3. Metodické riadenia kontrolovanie metrologickej činnosti v súlade so zákonmi, 
platnými právnymi predpismi, STN, (Periodicita:  Kapacita: 2.00 hodín, Hlavný)

Nákup - celková kapacita: 17,5 hod. (10,9 % z 160 hod.)

4. Podieľanie sa na testovaní nového priameho materiálu (fyz. účasť, administrácia);, 
(Periodicita:  Kapacita: 4.00 hodín, Hlavný)

5. Mesačná  inventarizácia  nepriameho materiálu – chémie a mazív, vyhodnocovanie 
spotreby nepriameho materiálu vo výrobe, kalkulácia spotreby nepriameho materiálu 
na výrobu, (Periodicita:  Kapacita: 3.00 hodín, Hlavný)



Uložená finálna verzia

JP Strana 2 z 4

6. Kontrola a odsúhlasovanie faktúr za nepriamy materiál, služby, analýzy, (Periodicita:  
Kapacita: 2.50 hodín, Hlavný)

7. Kontrola a preberanie došlého nepriameho materiálu – chémiu a mazivá, (Periodicita: 
Kapacita: 2.00 hodín, Hlavný)

8. Vedenie výberových konaní na nepriamy materiál– chémiu a mazivá, resp. iný 
materiál, (Periodicita:  Kapacita: 2.00 hodín, Hlavný)

9. Vystavuje objednávky na nepriamy materiál – chémiu a mazivá,  vypracovanie 
podkladov k objednávkam pre p. Balážovú, (Periodicita:  Kapacita: 2.00 hodín, 
Hlavný)

10. Spolupráca pri riešení reklamácii priameho materiálu – chémiu a mazivá, (Periodicita: 
Kapacita: 1.00 hodín, Hlavný)

11. Administrácia zmlúv týkajúcich sa nepriameho materiálu a služieb spojených s 
činnosťou ZPMV – chémiu a mazivá, (Periodicita:  Kapacita: 0.50 hodín, Hlavný)

12. Realizácia výberových konaní na nepriamy materiál – chémiu a mazivá, (Periodicita:  
Kapacita: 0.50 hodín, Hlavný)

Systémy - celková kapacita: 0,0 hod. (0,0 % z 160 hod.)

13. Envipack, (Periodicita:  Kapacita: 0.00 hodín, Hlavný)
14. Etiketovačka KRONES, (Periodicita:  Kapacita: 0.00 hodín, Hlavný)
15. Humanet, (Periodicita:  Kapacita: 0.00 hodín, Hlavný)
16. Kompresor SIAD, (Periodicita:  Kapacita: 0.00 hodín, Hlavný)
17. Navision, (Periodicita:  Kapacita: 0.00 hodín, Hlavný)
18. NEIS SHMU, (Periodicita:  Kapacita: 0.00 hodín, Hlavný)
19. Plnič CORFILL, (Periodicita:  Kapacita: 0.00 hodín, Hlavný)
20. Premix FAMIX, (Periodicita:  Kapacita: 0.00 hodín, Hlavný)
21. Traka - kľúče, (Periodicita:  Kapacita: 0.00 hodín, Hlavný)
22. Zálohový portál, (Periodicita:  Kapacita: 0.00 hodín, Hlavný)
23. Značka kvality SK, (Periodicita:  Kapacita: 0.00 hodín, Hlavný)

Technológ - celková kapacita: 141,5 hod. (88,4 % z 160 hod.)

24. Denná kontrola výrobného procesu, spracovanie hlásení o výrobnom procese + 
materiál na poradu s VR, (Periodicita:  Kapacita: 24.00 hodín, Hlavný)

25. Riešenia technologických problémov vo výrobe, vedenie porád s majstrami a 
obsluhou strojnotechnologických zariadení, (Periodicita:  Kapacita: 24.00 hodín, 
Hlavný)

26. Zavádzanie, kontrolovanie a optimalizovanie technologických postupov vo výrobe, 
(Periodicita:  Kapacita: 20.00 hodín, Hlavný)

27. Kontrola vodných zdrojov, spracovanie hlásení o spotrebe a parametroch MV, 
(Periodicita:  Kapacita: 14.00 hodín, Hlavný)

28. účasť na školeniach - balneotechnické, oblasť potravinárstva, odpadového 
hospodárstva, BOZP, metrológia a iné, (Periodicita:  Kapacita: 10.00 hodín, Hlavný)

29. Vykonávanie výstupnej kontroly kvality hotových produktov, (Periodicita:  Kapacita: 
10.00 hodín, Hlavný)

30. porada s VR, (Periodicita:  Kapacita: 8.00 hodín, Hlavný)
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31. Spracovanie návrhov THN, spotreby surovín, materiálov a energii a ich 
vyhodnocovanie, (Periodicita:  Kapacita: 5.00 hodín, Hlavný)

32. Školenie ( vstupné, periodické )zamestnancov výroby ( hygiena, ISO, HACCP, MS), 
príprava školiacich materiálov, (Periodicita:  Kapacita: 5.00 hodín, Hlavný)

33. Sledovanie európskej a slovenskej legislatívy, jej zavádzanie a dodržiavanie 
príslušných legislatívnych predpisov, (Periodicita:  Kapacita: 4.00 hodín, Hlavný)

34. servis strojnotechnologických zariadení - komunikácia s dodávateľmi, vytvorenie 
objednávok, realizácia; vyhľadávanie a objednávanie potrebných náhradných dielov 
(nesúvisí so skladom náhradných dielov), (Periodicita:  Kapacita: 3.00 hodín, 
Hlavný)

35. Kontrola vstupných surovín;, (Periodicita:  Kapacita: 2.00 hodín, Hlavný)
36. Sledovanie a zabezpečovanie revízii zariadení, sledovanie a zabezpečenie výkonu 

revizií, (Periodicita:  Kapacita: 2.00 hodín, Hlavný)
37. Vypracovávanie zadaní do výberových konaní a následné vyhodnocovanie 

výberových konaní, (Periodicita:  Kapacita: 2.00 hodín, Hlavný)
38. Zabezpečuje  činnosti a administráciu v oblasti deratizácie a dezinsekcie so zmluvnou 

firmou, denná kontrola deratizačných staničiek, (Periodicita:  Kapacita: 2.00 hodín, 
Hlavný)

39. Objednávanie vývozu odpadov, vypracovanie hlásení o  odpadoch, (Periodicita:  
Kapacita: 1.00 hodín, Hlavný)

40. plánovanie prác počas odstávky výroby + plánovaná údržba, (Periodicita:  Kapacita: 
1.00 hodín, Hlavný)

41. príprava a kontrola formulárov pre upratovačku, vedenie formulárov, školenie a 
riadenie činnosti upratovačky, (Periodicita:  Kapacita: 1.00 hodín, Hlavný)

42. spolupráca pri výkone dozoru orgánmi štátnej správy, BOZP, auditoch, ......, 
(Periodicita:  Kapacita: 1.00 hodín, Hlavný)

43. Vedenie a vypracovávanie dokumentácie pre štátne orgány (RUVZ, ŽP), vedenie 
evidencie odpadového hospodárstva, spracovávanie hlásení pre štatistický úrad, 
(Periodicita:  Kapacita: 1.00 hodín, Hlavný)

44. Vedenie evidencie vyhradených technických zariadení, (Periodicita:  Kapacita: 1.00 
hodín, Hlavný)

45. vypĺňanie ISO formulárov, (Periodicita:  Kapacita: 0.50 hodín, Hlavný)

Vstupné suroviny - celková kapacita: 3,0 hod. (1,9 % z 160 hod.)

46. Vykonávanie simulácie sťahovania a sledovanie nie bezpečného výrobku na základe 
požiadaviek MS, (Periodicita:  Kapacita: 3.00 hodín, Hlavný)

Výberové konania - celková kapacita: 26,0 hod. (16,3 % z 160 hod.)

47. Vypracovanie rôznych podkladov podľa zadania VR a vypracovanie úloh podľa 
pokynov VR, (Periodicita:  Kapacita: 12.00 hodín, Hlavný)

48. Vyhľadanie dodávateľov, komunikácia, obhliadky, cenové ponuky, výber, objednávka 
a následná administrácia zmlúv, vypracovanie návrhov na schválenie predstavenstvu, 
dohliadanie nad celkovou realizáciou, (Periodicita:  Kapacita: 8.00 hodín, Hlavný)

49. plnenie funkcie balneotechnika
, (Periodicita:  Kapacita: 3.00 hodín, Hlavný)
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50. vypracovávanie podkladov súvisiacich so zmenami na etiketách, kontrola a 
odsúhlasovanie grafických návrhov etikiet, (Periodicita:  Kapacita: 3.00 hodín, 
Hlavný)

Zaznamenal: Nikola Lukáčová

___________________________        ___________________________

Podpis zamestnanca                 Dátum

Kapacita – hlavné úlohy 218,0
Kapacita – zástup 0,0
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