Ulozena finalna verzia

Marcela Korenova — pracovna naplin

Specialista pre planovanie vyroby a expediciu
Datum vydania: 15.05.2023

Rozdelenie ¢asu podla kategéril

EDI: 12,0 (6.7%)
Fakturdcia: 13,0 (7.2%)

Komunikacia a zastupovanie: 2.
Neustdle zlepsovanie: 0,5 (0.3%
Paletové konto: 9,0 (5%)
Planovanie vyroby: 12,0 (6.7%)
Sklad: 109,0 (60.7%)

POPIS PRACOVNEJ NAPLNE

PRIRADENE ULOHY
EDI - celkova kapacita: 12,0 hod. (7,5 % z 160 hod.)

1. Prijem objednavok a importovanie z EDI do Navisonu, (Periodicita: Kapacita: 10.00
hodin, Hlavny)

2. Export dodacich listov a faktlr z Navision do EDI, (Periodicita: Kapacita: 1.00 hodin,
Hlavny)

3. Zodpovednost za EDI komunikaciu medzi TMV a zakaznikmi, nastavovanie EDI
rozhrania s spolupraci s technikom EDI, (Periodicita: Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

Fakturacia - celkova kapacita: 13,0 hod. (8,1 % z 160 hod.)

4. Fakturacia dodanych objednavok nasledujuci den od datumu zalUctovania/dodania,
(Periodicita: Kapacita: 10.00 hodin, Hlavny)

5. Tvorba dobropisov, pri chybnej fakturacii (tovar, cena), na palety, na obrat/zlavy,
atd™...., (Periodicita: Kapacita: 2.00 hodin, Hlavny)

6. Kontrola stavu vyfakturovanych objednavok v Navisione, (Periodicita: Kapacita: 1.00
hodin, Hlavny)
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Komunikacia a zastupovanie - celkova kapacita: 24,0 hod. (15,0 % z 160 hod.)

7. Zastupovanie Specialistu pre logistiku v Case jeho nepritomnosti, (Periodicita:
Kapacita: 8.00 hodin, Hlavny)

8. Prijimanie a vybavovanie objednavok, (Periodicita: Kapacita: 5.00 hodin, Hlavny)

9. Komunikacia s dopravcami a zadavanie dopravy, (Periodicita: Kapacita: 4.00 hodin,
Hlavny)

10. Sledovanie, odpovedanie na emaily: miticka@miticka.eu., (Periodicita: Kapacita:
2.00 hodin, Hlavny)

11. Aktualizovanie a posielanie dopravy v excel tabulku pre OZ, ukladanie na Sambe,
(Periodicita: Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

12. Komunikacia s OZ a so zakaznikmi vo veci dodania tovaru, chybajiceho tovaru,
(Periodicita: Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

13. Objednavanie kuriérskych dopravnych sluzieb (SP, Zasielkovia, atd) pre odosielanie
zasielok eshopu, tla¢ adres. Stitkov, zaznamy v elektronickych logistickych
aplikaciach, (Periodicita: Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

14. Zastup v podnikovej predajni — pokladna., (Periodicita: Kapacita: 1.00 hodin,
Hlavny)

15. Komunikacia so zakaznikmi eshopu (dotazy ohladne ceny, dopravy, platieb, atd),
(Periodicita: Kapacita: 0.50 hodin, Hlavny)

16. Vystavovanie pokladni¢nych dokladov (v registracnej pokladni) a ich zasielanie
emailom zékaznikom eshopu, (Periodicita: Kapacita: 0.50 hodin, Hlavny)

Neustale zlepSovanie - celkova kapacita: 0,5 hod. (0,3 % z 160 hod.)

17. Navrhy na zlepSovanie pracovnych ¢innosti v ramci zverenej agendy, (Periodicita:
Kapacita: 0.50 hodin, Hlavny)

Paletové konto - celkova kapacita: 9,0 hod. (5,6 % z 160 hod.)

18. Nahravanie/prijem paliet na zakaznika Uct. do NAV, (Periodicita: Kapacita: 4.00
hodin, Hlavny)

19. Zodpoveda za kontrolu a evidenciu paletového dlhu u zdkaznikov a dopravcov,
zadavanie poZiadavky na vratenie paliet spét., (Periodicita: Kapacita: 2.00 hodin,
Hlavny)

20. Komunikacia s paletovymi oddeleniami s jednotlivymi zadkaznikmi., (Periodicita:
Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

21. Vykonava inventarizaciu paliet — fyzicky stav zo stavom v NAVI., (Periodicita:
Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

22. Zodpovednost za palety a paletové konto, (Periodicita: Kapacita: 1.00 hodin,
Hlavny)

Planovanie vyroby - celkova kapacita: 12,0 hod. (7,5 % z 160 hod.)

Strana2z 4



23.

24,

25.
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Planovanie vyroby hotovych vyrobkov na zaklade stavu zasob a objednavok,
forecastu a planu predaja, (Periodicita: Kapacita: 10.00 hodin, Hlavny)
Informovanie RNVS o plane vyroby pre Gcely ndkupu materialu, (Periodicita:
Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

Informovanie zmenovych majstrov, hlavného technol6ga a riaditela vyroby o plane
vyroby, (Periodicita: Kapacita: 1.00 hodin, Hlavny)

Sklad - celkova kapacita: 109,0 hod. (68,1 % z 160 hod.)

26

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

. Vytvaranie dodacich listov na zaklade objednavok, (Periodicita: Kapacita: 63.00
hodin, Hlavny)

Zodpovednost za sklad hotovych vyrobkov, vykonava kazdodennu inventarizaciu,
(Periodicita: Kapacita: 21.00 hodin, Hlavny)

Zodpovednost za pripravu dodacich listov k nakladkam pre dopravcov., (Periodicita:
Kapacita: 10.00 hodin, Hlavny)

Vykonavanie tyzdennej fyzickej kontroly exspiracie tovarov, porovnanie Uct. vs. fyz.
inventdra skladu — zadavanie do tabuliek (sklad ZPMV, Sergio)., (Periodicita:
Kapacita: 4.00 hodin, Hlavny)

Tvorba skladovych dokladov (prijemky, vydajky, prevodky), (Periodicita: Kapacita:
3.00 hodin, Hlavny)

Zodpovednost za uloZenie tovaru v sklade v stlade s BOZP, (Periodicita: Kapacita:
3.00 hodin, Hlavny)

Evidencia a vyhodnotenie nakladok obsluhy VZV., (Periodicita: Kapacita: 2.00 hodin,
Hlavny)

Kontrola a prijem denného G&tovného prijmu na sklad z vyroby., (Periodicita:
Kapacita: 2.00 hodin, Hlavny)

Evidencia nespravnych nakladok, zapis reklamécie do EP., (Periodicita: Kapacita:
1.00 hodin, Hlavny)

Systémy - celkova kapacita: 0,0 hod. (0,0 % z 160 hod.)

35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45,
46.
47.
48.
49,
50.

EDITEL, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)

ERP - reg.pokladiia, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)
Hopi portal, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)
Humanet, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)

Lidl Self-EDI portal, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)
Logistika sharepoint, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)
METROIink, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)
Navision, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)

Office 365, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)
OpenProject, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)
Packeta, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)
Prestashop, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)

SEAL IT Helpdesk, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)
Slovenska posta - kuriér, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)
TESCO TIMS, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)
Traka - kluCe, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)
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51. WBI Navision help desk, (Periodicita: Kapacita: 0.00 hodin, Hlavny)

Zaznamenal: Nikola Lukacova

Podpis zamestnanca Datum
Kapacita — hlavné tlohy 179,5
Kapacita — zastup 0,0

oy,

Y
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